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Vzdélavani ma vidy smysl...

Pfipravili jsme pro Vas a Vase zaméstnance pestrou nabidku témat, které jsou cilené zamérené na
oblasti, které pfi své praci urcité vyuZijete. Jejich absolvovanim se posunete dal nejen ve své zru€nosti
s praci na pocitaci, ale budete mit mozZnost navazat kontakty a vyménit si zkusenosti s lidmi, ktefi jsou
na stejnych ¢i podobnych pracovnich pozicich.

NiZe naleznete seznam akademii s jejich jednotlivymi tématy. Tyto akademie se budou vyhlasovat
prevazné na zakladé zajmu ucastnikl. Nékteré budou pro velky zajem vyhlasené nékolikrat, nékteré
jen jednou, nékteré i viibec. Sledujte prosim nase webové stranky v sekci Udalosti, zaslané pozvanky,
nebo kontaktujte napfimo naseho partnera vzdélavani GLOBIS, s.r.o. a konzultujte své potreby.

1. AKADEMIE: OFFICE PRO RADOST Z PRACE
(48 hodin — blokova struktura programu v 8 hod blocich)

DEN 1. - Prace se soubory a komunikace (8hod)
DEN 2. - Zpracovani textu I. (8hod)

DEN 3. - Tabulkové vypocty (8hod)

DEN 4. - Zpracovani obsahlych dat (8hod)

DEN 5. - Prezentace (8hod)

DEN 6. - Office pro 21. stoleti (8hod)
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2. AKADEMIE: OFFICE VE FIREMNIi PRAXI
(48 hodin — blokova struktura programu v 8 hod blocich)

DEN 1. - Zpracovani textu Il. (8hod)

DEN 2. - Tabulky a vypocty s vyuzitim technologie Bl I. (8hod)
DEN 3. - Tabulky a vypocty s vyuzitim technologie Bl Il. (8hod)
DEN 4. - Tabulky a vypocty s vyuzitim technologie Bl lll. (8hod)
DEN 5. - Grafika a prezentace (8hod)

DEN 6. - Komunikace a cloud (8hod)

3. AKADEMIE: ANALYZA A ZPRACOVANI DAT, TECHNOLOGIE BI
(48 hodin — blokova struktura programu v 8 hod blocich)

DEN 1. - Ziskavani dat (8hod)
DEN 2. - Cisténi a zpracovani dat (8hod)

DEN 3. - Analyza dat (8hod)

DEN 4. - Prezentace dat (8hod)
DEN 5. - Automatizace I. (8hod)

DEN 6. - Automatizace Il. (8hod)

4. AKADEMIE: OFFICE ONLINE, SDILENi A DALSi MODERNI NASTROJE
(48 hodin — blokova struktura programu v 8 hod blocich)

DEN 1. - Prace se soubory (8hod)

DEN 2. - Office 365 online nebo Google docs (8hod)
DEN 3. - Nastroje pro online komunikaci (8hod)
DEN 4. - Poznamky, napady (8hod)

DEN 5. - Informace ze sité (8hod)

DEN 6. - Sdileni dokumentti v organizaci (8hod)
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5. AKADEMIE: IT NASTROJE PRO FIREMNi MARKETING
(48 hodin — blokova struktura programu v 8 hod blocich)

DEN 1. - Vybrané nastroje Office pro tvorbu marketingovych materialt I. (8hod)
DEN 2. - Vybrané nastroje Office pro tvorbu marketingovych material Il. (8hod)
DEN 3. - Firemni grafika I. (8hod)

DEN 4. - Firemni grafika Il. (8hod)

DEN 5. - Socidlni sité a analyza marketingovych kampani (8hod)

DEN 6. - Komunikace a mobilita (8hod)

6. AKADEMIE: HOME OFFICE VE FIREMNi PRAXI
(48 hodin — blokova struktura programu v 8 hod blocich)

DEN 1. - Office 365 online (8hod)

DEN 2. - Nastroje pro online komunikaci (8hod)

DEN 3. - Organizace casu a fizeni priorit (8hod)

DEN 4. - Tabulky a vypocty s vyuzitim technologie Bl I. (8hod)
DEN 5. - Poznamky, napady (8hod)

DEN 6. - Sdileni dokumentti v organizaci (8hod)

Nas partner v oblasti IT vzdélavani

GLOBIS, s.r.0., IC: 25153510

Jana Ticha / koordinatorka vzdélavacich aktivit
mobil: +420 775 278 909, email: jana.ticha@globis.cz
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